
Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Direktvermittlung
Du willst direkt bei unserem Kunden in Bielefeld durchstarten?
Unterstütze das HR-Team in der Personalsachbearbeitung & Lohnvorbereitung und profitiere von einem modernen
Arbeitsplatz.

Jetzt bewerben und Karriere im Personalbereich starten!

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Direktvermittlung
(2314)

 Standort: Bielefeld  Gehaltsspektrum: 45000 - 55000 Euro pro Jahr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Deine Vorteile:

Du kommst direkt in ein festes Arbeitsverhältnis in Direktvermittlung
Du profitierst von flexiblen Arbeitszeiten durch Gleitzeit, Arbeitszeitkonto und die Möglichkeit zum mobilen
Arbeiten nach Absprache
30 Tage Urlaub 
Kaffee, frisches Obst und kleine Snacks stehen jederzeit für Dich bereit
Klare Strukturen und ein eingespieltes Team machen Deinen Arbeitsalltag einfach und planbar
Strukturierte Einarbeitung sorgt dafür, dass Du von Anfang an durchstarten kannst
Entwicklungsmöglichkeiten im Personalbereich geben Dir Perspektive für die Zukunft
Ein wertschätzendes Umfeld sorgt dafür, dass Deine Arbeit gesehen und anerkannt wird

Deine Aufgaben:

Du unterstützt im Tagesgeschäft der Personalsachbearbeitung und sorgst dafür, dass administrative Abläufe
reibungslos laufen
Vorbereitung und Zuarbeit für die Lohn- und Gehaltsabrechnung gehören zu Deinem Verantwortungsbereich
Personalstammdaten pflegst Du sorgfältig und hältst die Ablage übersichtlich und aktuell
Erstellung und Bearbeitung von personalrelevanten Dokumenten nach Vorgabe
Enge Abstimmung mit internen Ansprechpartnern bei allen personalbezogenen Themen
Mit Deiner strukturierten Arbeitsweise stellst Du sicher, dass alles korrekt und termingerecht erledigt wird

Dein Profil:

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Personal, oder
eine vergleichbare Qualifikation
Erste praktische Erfahrung in der Personalsachbearbeitung oder Lohnabrechnung bringst Du mit
Du arbeitest sicher mit den gängigen MS-Office-Anwendungen, insbesondere Excel
Zuverlässigkeit, Diskretion und ein hoher Dienstleistungsanspruch zeichnen Dich aus
Strukturierte Arbeitsweise und eine ausgeprägte Kommunikationsstärke in Wort und Schrift gehören zu Deinen
Stärken
Du behältst auch bei mehreren Aufgaben den Überblick und arbeitest gewissenhaft

Wer sind wir?

Du suchst keinen Einsatz mehr, sondern eine feste Stelle?

Dann bist Du bei Fair Treat Personal Bielefeld genau richtig.

Seit über 10 Jahren bringen wir Menschen in der Region OWL in Jobs, die wirklich passen. Und bei der Direktvermittlung



heißt das: Du wirst direkt beim Unternehmen fest angestellt – wir begleiten Dich nur auf dem Weg dorthin.

Wir arbeiten persönlich, transparent und auf Augenhöhe. Du sagst uns, was Dir wichtig ist – wir finden den Arbeitgeber
dazu.

Keine komplizierten Bewerbungsprozesse.

So erreichst Du uns:

Dein Ansprechpartner:
Herr Mustafa Önbey
+49 521- 54 37 298-0
bielefeld@fair-treat.de  

Fair Treat Personal Bielefeld GmbH
Niederwall 65 

33602 Bielefeld

#urgent
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