
Jahrespraktikant (m/w/d) - für die Sachbearbeitung
(225)

 Standort: Groß-Umstadt  Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag  Arbeitszeit: 20 - 35
Stunden pro Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Sie wollen sich beruflich weiterentwickeln und suchen neue Herausforderungen? Dann sind Sie bei uns richtig! Wir suchen
Sie als Jahrespraktikant (m/w/d) für unser Team in Groß-Umstadt.

 

Ihr Vorteil bei Fair-Treat:

Ein angenehmes Arbeitsklima
super und nette Arbeitskollegen
Für Pausen eine Aufenthaltsraum ausgestattet mit Kaffeemaschinen
Verpflegung während der Arbeitszeit wird durch den Chef gewährleistet

Das wünschen wir uns von Ihnen:

Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit
Sie zeichnet ihr gutes Organisationgeschick und Sorgfalt
Ihr sicheres, freundliches Auftreten und Ihre verlässige Arbeitsweise runden Ihr Profil ab
Sie zeichnet Ihre sicheren MS-Office-Kenntnisse aus

Ihr Aufgabenbereich:

Als Praktikant (m/w/d)in der Sachbearbeitung organisieren Sie das Backoffice der Geschäftspartner mit
Sie pflegen und sich zuständig für die Ordnung der Ablagen
Sie empfangen, betreuen und bewirten unsere Besucher/Gäste
Sie sind zuständig für die Telefonzentrale

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Ihre Ansprechpartnerin:
Frau Sabine Basaran
+49 (0) 6078-9199 800
sabine.basaran@fair-treat.de  

Fair Treat
Hans-Böckler-Straße 4
64823 Groß-Umstadt
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